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Objectifs du systeme Ariane

¢ Permettre |’ identification des éleves frequentant le
réseau scolaire gquébécois, du préescolaire a
I’ université :
— attribuer un code permanent unique a chague éeve
— gerer les donnees d’ identification pour tous les systemes
du Ministere
— geérer les données de citoyennete
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Site Web Ariane

http://www.mels.gouv.qc.ca/ariane
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Gestion des données d'identification de I'éléve

Derniéres nouvelles

19 janvier 2009 — Transactions de types 11 et 21

Mous avons apporte des changements dans le traitement des demandes de types 11 st 21 qui
actuellement se wérifient avec le fichier du Directeur de I'état civil du Queébec.

A partir du 15" février 2009, pour toutes les demandes de type 11, le Ministére fera la recherche de
dossiers semblables et la wérification du lieu de naissance (Québec) avant de transmetire le fichier
au Directeur de 'état civil.

Siun dossier semblable est trouvé dans notre bangue Ariane, wvous recevrez le message suivant
(LUINE413532353-Demande refusee, carily a présence de dossier semblable ). Pourun lieu de




Types de demandes

Demande d’ attribution de code per manent avec NIREC
Aucun document officiel ne doit étre envoyé au Ministere.

Demande d’ attribution de code per manent sans NIREC
L es documents officiels doivent étre envoyé au Ministere.

Demande de modification de données d’identification avec NIREC
Ce type de demande n’ est plus disponible.

Demande de modification de donnéesd’identification sans NIREC
L es documents officiels doivent étre envoye au Ministere.
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Description des données demandées

¢ NIREC (nécessaire pour lestransactionsdetype 11
seulement)
— Inscrit sur le certificat de naissance délivre par le DEC

— Treize chiffres
— 1 + annee de naissance + 04 + séguence de six chiffres

— Exemple: 1199904123456
¢ Parents de méme sexe (valeur « M » ou « F »)
¢ Autre nom del’ éeve (100 caracteres)

MELS-DGSC




Exemple d’ un certificat de naissance

Certificat de naissance
Prénom(s)
Sexe

Lizu de naissance

Date de naissance

Pare hMére

N? d'inseriplion
1199904123456 _ Date de déliviance 2003 08

Certifié conforme " Le directeur de I"état civil,
be.““*“‘“". L PO o P v

Lea renseignamenis reprodults dans ca decument sont conftumes Jacques Saint-Laurent
A caux NsCils av rogslie de NELas civl gue Nows O lenong,

Co cortiflcat n'ost pas vallde a'll est modifié ou plastitie.

Pour »ous aSsung de Meuthenticlid de co documan,
wasillag wisAiler los d44 menie de edowitd désriie au vareo.
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Description des données demandées

¢ Le champ « Nom » a une longueur de
40 caracteres.

¢ Le champ « Prénom »
a une longueur de 25 caracteres.

& L e champ « Autres prénoms » a une
longueur de 100 caracteres.

MELS-DGSC




Description des données demandées

¢ S certains champs sont vides, vous devrez indigquer la
raison :
— raison d' absence d’ autres prenoms;
— raison d’ absence d’identification du pere;
— raison d’' absence d’identification de la mere.

< Valeurs acceptees pour les raisons d’ absence :
— A (aucun);

— N (non disponible).

MELS-DGSC




Description des données demandées

¢ Indicateur « Statut du déces ». Valeurs
acceptees :
— D (déclaré);
— C (confirmé).

¢ Les codes de lieu de nalssance se trouvent sur le

site Web (par exemple, celui du Quéebec est
« 016 »).
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Transactions Web

¢ Transactions de consultation interactives:
— Rechercher et vérifier les données d’ identification
— Consulter un dossier d’identification
— Consulter les|ots et les demandes
— Consulter lesrésultats d’ une demande
— Demander les reponses aux demandes

¢ Transaction de saisie Web :

— Créer et mettre ajour un lot et ses demandes
(organismes scolaires qui utilisent actuellement des formulaires papier)

MELS-DGSC




Accéder a Ariane

Education,
Loisir et Sport

Québec rara

Identification [Mudifier votre mot de passe}

10 septembre 2009

Imprimer %

C'est votre premiére visite?

51 vous utilisez nos services pour la premiére
fois, assurez-vous de vous étre fait attribuer
un code utilisateur et un mot de passe par
vwotre administrateur local,

Code utilisateur

Mot de passe

Sourmettre

Quitter

MELS-DGSC

Québecaa

@ Gouvernernent du Québec, 2004




Transaction de consultation interactive
Consulter un dossier d’ identification

Education,
Loisir et Sport

£33 ("‘n ‘1A j_i.i_ﬁ R
Québec rae arianc
ﬂ Prénmorm Maorm

1 Quitkter
= Eléve [ Lots et dermnandes 10 zepternbre 2009 16h24

un dossier
d'i on lossier d
@ Rechercher et wérifier les
données d'identification

identification

" . .
Critéres de recherche Champs obligataires

Code permanent :

MELS-DGSC




Consulter un dossier d’' 1dentification

Education,
Loisir et S5port

)
uébec E3 3 @1' |j E {-E ! }f_\‘ j_i_ = Gestion des données
E3 EX d'identification de I'éléve
ﬂ Prénorm Mam H uitter
= Eléwe @ Lots et demandes 10 zeptermbre 2009 16h24

Accueil > Eléve = Consulter un dossier d'identification

Dossier d'identification

. * Charmps abligataires
Criteres de recherche P g

Code permanent : ||

MELS-DGSC




onsulter un dossier d’ 1dentification

Identification

Mo justification : 1454107 Cate de justification : 2002—-09-27 00:00

Code permanent : BARE 155567 04 Mouveau code

perrmanent !

Morn de famille l&gal : El Barx Cate de création du <P 2001-11-01

Prénaorm usuel @ E Date de der?‘;éurfdrgizi% 2002-09-27

Date de naiszance : 1967—-05—15
Sexe 1 F Parents de mére sexe

Marm du pére : El Bar=s

Raizon d'absence
d'identification- pare :

Prénorm du pére : El E
Morm de la mére : El Lag=

. . Raizon d'absence
Pranom de la mare El H d'identification- méare :

Ville de naiszance : Mexico

Code de lieu de
naissance !

Statut de decas Cate de déces

328 — Hemxique

Code d'activité : Dossier actif
MIREC :

Autre nom de famille
Autres prénoms !

Raizon d'absence
des autres prénorms

MELS-DGSC




Consulter un dossier d’ 1dentification

Historique

4 Justification(s) Page 1 de 1

Numéro de TX -
classement Agent

Ho Date W Type de changement Codes permanents concermés D::.L#
mise & jour

D/I

1454107 2002-09-27 "4 Modif.sans 762000 BARE15556704 donné

impact CP 20242 Al s 2002-09-27

1454106 2002-06-p3 0% - Modifizans FEL BARE15556704 données 2002-06-02

irmpact CP a5532 rmodifiées

1454105 2002-02-05 05 - Aszsociation CP 221000 BARE1L5556704 dornées 5002-02-05

existant 41022 rmodifiées

343000 Z001-11-01 01 - Création dossier 321325 BARE1S5556704 créé ZOo01-11-01

Documents officiels

Identibté Mo de

. Type Titulaire Date d'émission Type d'authentification
concermeés document

040 - Fiche relative au droit d'établizsement Wal3 277

El&ve - IMMALO00 25 1997-10-135

Hiztorique dez justifications

MELS-DGSC




Transaction de consultation Interactive
Rechercher et vérifier les données d’ identification

Education,
Loisir et Sport

Québec raea (@riane iﬂ-—

ﬂ Prénom Mom

3 Eléeve [ Lots et demandes 10 septernbre 2009 16h27

B Consulter un dossier

d'identification lossier d'identification
@ Rechercher et vérifier les

données d'identification

" . .
Critéres de recherche Champs abligatoires

Code permanent :

MELS-DGSC




Education,
Loisir et Sport

E3 E3 ("\, !eé \ VO . .
cl E H_ ; == Gestion des données
QUébec 3 E3 A d'identification de I'éléve
ﬂ Prénarm Morm H Quitter
Eléve 3 Lots et dernandes 10 zepternbre 2009 16h28

Accueil > Eléve > Rechercher et vérifier les données d'identification

Recherche

Critéres de recherche

Code permanent :

Nonm de familla légal de Prénom usuel :
I'éleve :

Date de naissance : Sexe :

Nom de famille du pare de Prénom du pére de I'élave
I'éleve :

MNom de famille de la mére Prénom de la mére de

de I'éléve : I'éléve :

Parents de méme sexe :

Code de lieu de naissance : Yille de naissance :

Statut de décés : Date de déceés :

Autre nom de famille :

Autres prénoms :

MELS-DGSC




Transaction de consultation interactive
Consulter les|ots et |es demandes

Education,
Loisir et Sport

E3 3 ('“. ‘1ane ii_ = Gestion des donnée
Québec rar ariarc el AR

arm itker

21 zeptembre 2009 14h42

ermandes
@ Consulter le résultat d'une
Lots dermande
@ Créer et mettre 4 jour un lot et
ses dermandes
@ Récupérer les réponses des
dermandes (fichier) * Charmps obligatoires
@ Froduire le bardersau de
transmission
@ Froduire les réponses aux
dermandes (rappaort)

Critém

Muméra de lot :

Numéro de demande : Type de demande :

Date de réception du : Date de réception au : ﬁ

MELS-DGSC




onsulter les|lots et |es demandes

Education,
Loisir et Sport —— . i
' FI3 O i S -
Queébec m (@riane JAl—gmmeans,,
arn Marm
@ Eléve @ Lots et demandes

Accueil > Lots et demandes = Consulter les lots et les demandes

Lots

* Champs obligatoires

Critéres de recherche

* Code d'organisme -

transmis :

Numéro de lot :
Numéro de demande : Type de demande :

Date de réception au :

Date de réception du :
Effacer | | Rechercher

Lots de demandes
IE“E' Page 2 de 2 EI

12 Lot(=)
Att.
doc. Susp. Reg. Ann. Ref. Reac.

Date d_e Organisme Type de Statut du lot . .
réception transmetteur demande ofF

] 1z 0Z - En saisie

0




Consulter les|lots et |es demandes

Suivi du lot

Organisme ransmis Numéro de lot Type de demande Statut du lot Date de réception

997000 - Direction de |la sanction des études Q99899 12 - Attribution CP 0& - Terminé Z008-06-27

Etat initial Etat intermédiaire Etat final

Demandes Demandes Demandes

Envoyées En attente de docurnents officiels Réglées
Saizies En suspens Fefuzéeas
Recues Prétes au traiternent Annulées
Valides u] En attente de renseignereants

Fejetées u] Récuperées

Actions portées sur le lot

Date de début Date de fin Type d"action

2008-06-27 14:15
2005-06-27 14:34
2008-06-27 14:35
20028-08-27 14:335

2008-06-27 14137

MELS-DGSC

2008-06-27 14:34 01 - Saisie

Z0058-06-27 14:35 08 - Attente doc, off.
20028-06-27 14:35 07 - Traiternent
2002-06-27 14:35

2008-06-27 14:51 03 - Réglement

09 - Recherche dosziers semblables




Détail du lot

Drganisme bransmis

997000 - Direction de la sanction des études

Données détaillées sur le lot :

Crganisme transmetteur
Morm du responzable
Téléphone du responzable
Murméro de poste téléphonique ¢
Caurriel
Moven de cornmunication d'envai du lot
Maoyen de camrunication des réponses
Farmat de diffuzion du fichiar :
Date de création
Date de réassignation & un agent :
Date de réception des documents officiels
Pricritaire
Programrne rmoins de six mois
Cours de frangais ¢

Pragramrme donné 3 'extérieur du Canada

MELS-DGSC

Numeéro de lot Type de demande

99399 12 - Attribution CP

997000

Jean-Philippe Laroche
(418)643-7344

2724

jean-philippe.laroche @mels.gouv.qgc.ca

Interactf
Interactf

2008-06-27

2008-06-27
Mon
Mon
Mon

Mon

Statut du lot

0& - Terming

Consulter les|lots et |es demandes

Date de réception
2008-06-27




Consulter les|lots et |es demandes

Demandes

Organisme transmis Numéro de lot Type de demande Statut du lot Date de réception
997000 - Direction de la sanction des études 29399 12 - Attribution CP 0& - Terminé Z2008-06-27

Demandes
12 Dermandel(s) Iillil Page 1 de 2 IE

dN_:m—EP:L Statut de demande Code permanent Mom de famille légal Prénony usuel Date de création
demande

ooo0oo0l 07 - Réglée POTM 015187 03 Paot¥ 2008-06-27
ooooooz 07 - Réglée PRIE 020284 01 Prid 2008-06-27
ooooo0s 07 - Réglée CAMT 035986 02 Cans 2008-06-27
0000004 07 - Réglée Lalg 010291 00 Lauk 2008-06-27
ooo0oo00s 07 - Réglée PHI1 04558590 04 Phis 2008-06-27
ooo0oo00e 07 - Réglée MOLD 045359 00 Mouir 2008-08-27
ooogoo7 07 - Réglée HamM 021229 02 Harm# 2008-06-27
oooooo0s 07 - Réglée LECW 015291 03 Leok 2008-06-27
ooo0oo0e 07 - Réglée PAGI 0301388 05 PagH 2008-06-27

oooooila 07 - Réglée BAZM 285320 00 Bazx 2008-06-27F

MELS-DGSC




Transaction de consultation interactive
Consulter les résultats d’ une demande

Education,
Loisir et Sport

Québec r3 e @riane iﬂ-—

ﬂ Prénaorm Marm 7 Quither
Eléve @ Lots et demandes 21 zeptembre 2009

14h432
Accueil = Lots et dermmandes > Consulter le résultat d'une demande

Résultat de la demande

" . .
Critéres de recherche Champs obligatoires
* Code d'organisme transmis @ %

* Muméro de lot =

* Numéro de demande :

R echercher

MELS-DGSC




Cons.

Résultat de la demande

v

Prioritaire : MHomn

Cours de frangais Non

Code perrmanaent : POTHM 015187 03

Maorm de famille l&gal :

Prénom usuel
Date de naissance @ 1987-01-01

Sewe t F

[7] por=

Marn du pére

FPrénorm du pére L
Morm de la mére LarX

Prémorm de la méare EI =]
Wille de naissance | Mexico

Code de lieu de

A 328 - Mexique
naissance

Statut de décas
MIREC

Autre nom de famille

Autres prénorns

Faizon d'absence des
auUtres prEnorns

Documents officiels

Identits Twpe

concermes e

B 0z0 - Certificat de naissance émis par le

Elauve directeur de |'état civil du GQuébec avec
parents

Messages

MNunéro S&waribé Message

UME-Z13201 Information Création d'un dassier

UME-Z13202 Information

Traitements effectués sur la demande

Date Type de braitement

2005-06-27 14:17F 01 - La dermmande a
2002-05-27 14: 324 a9 -

2005-06-27 14:35 03 - La dermmande a
2005-06-27 14:37 04 - La dermande a

4 .A

Programme moins de six

Prograrmre donné 3
I"'exté&rieur du Sanada

Parents de méme sexe !

Raison d'absence
d'identification- pare :

Raizon d'absence
d'identificatian- rmmére

Date de décas

Titulaire Mo de Drate d"émission Type d'authentification
document
Elave 122 1994-01-01 Authentique

d'identification.

Le CP POTHMOL1S1S703 a &td créé,

&t zaisie

En attente de docurment officiel

&td rmize an suspens

&td réglée

] Une gemanage

A Mo
mois

Mo

Agent

LaRJIE1L
LAaRJIE1L
LaRJIE1L

LaRIELL



Transaction de consultation interactive
Demander |es réponses aux demandes

Accueil = Lots et demandes = Récupérer les réponses des demandes (fichier)

Demander les réponses

Soumettre une demande de récupération

* Code d'organisme transmis : ||

Type de récupération : 'G:' Partielle
C‘ Forcée

C‘ Par pérode

Muméros de lots :

Entrez les numéros ou les groupes de numéros (1;5-8;14)

Demander les réponzes aux demandes

MELS-DGSC




Transaction de saisie Web
Créer et mettre ajour un lot et ses demandes

Education,
Loisir et Sport

£33 ("\. ‘1ane j_i_ = Gestion des donnée
QUébeC E3 E3 ridne d'identification de I'&lé
ﬂ Prénarn Mom i

tter
[ Elgve Lots et demandes 21 septernbre 2009 14h45

Accueil = Lots et demandes = Créer et mettre a jour un lot et ses demandes

Lots

. . .
Critéres de recherche Charnps obligataires

* Code d'organisme transmis :
Type de demande :
Muméro de lot :

Statut de lot:

Houveau lot | | Bechercher

MELS-DGSC




réer et mettre ajour un lot et ses
emandes

Lot et demandes

" . .
pétail du lot Champs obligatoires

* Code d'organisme transmis :  |J00000 Organisme inconnu

* Type de demande :
* Numéro de lot :

Statutde lot; EM saisie

* Nom du responsable :

* Téléphone du responsable :
Numéro de poste téléphonique :
Courriel =

Date de création :

Prioritaire :

Programme moins de six mois :

Cours de francgais :

Programme donné a l'extérieur du
Canada :

MELS-DGSC




Créer et mettre ajour un lot et ses

demandes

MELS-DGSC

Lot et demandes

Détail de la demande
Organisme bransmis

997105 - Dir, gestion des systérmes de collecte

Indicateurs de la demande
Prioritaire : D

Programme moins de six [ ]
mois :

Contenu de la demande

*Numéro de demande :

Type de demande Numero de lot Numéro de demande

iz noool
* Champs obligatoires
Cours de francais : D

Programme donné 5[]
I'extérieur du Canada :

Statut de demande : 02 - Yalide

Code permanent :
* Nom de famille lI&gal :
* prénom usuel :
* Date de naissance
* Saxe
Nom du pére
Prénom du pére
Nom de la mére
Prénom de la mére
* Wille de naissance :

* Code de lieu de
naissance :

Statut de décés :

Parents de méme sexa :

Raison d"absence
d'identification- pére :

Raison d"absence
d'identification- mére :

Date de décés :

NIREC :

Autre nom de famille :

Autres prénoms ;

Raison d'absence des
aubres prénoms :

Erregistrer




N’ oublier pas de soumettre

Education,
Loisir et Sport

QUébec :; :‘: GI\I ;fE {'E “ {\l iii— Gestion des données
(1] pe L e
& Eléve Lots et demandes 14 octobre 2009 15h55

d'identification de I'él

Accueil = Lots et dermandes = Créer et mettre a jour un lot et ses demandes

Lot et demandes

" . .
pétail du lot Charnps obligatoires

Code d'organisme transmis : |EIEI?1 05| Dir. gestion des systemes de collecte

Type de demande : |1 2

Numéro de lot : |IZ|IZIDD1

Statut de lot ;. EN saisie

* mom du responsable @ | J2or
* Téléphone du responsable : | [415)643-7344
Muméro de poste téléphonique @ 7774

Courriel :

Date de création : 2009-02-09 15:338:41

Programme moins de six mois : |:|
Cours de francais :

Programme donné a l'extéreur du
Canada !

Annuler le lot || Nouveau lot || Nouvelle demande | Enregistrer || Soumettre

MELS-DGSC




Transactions Web
| nformation administrative

& Codedel’ utilisateur
Nouvelle structure: TRELY 11

¢ Nouveau mot de passe
— De cing a huit caracteres (lettre ou chiffre)
— Doit étre changé tous les 42 jours

¢ Protocole de confidentialitée
Pour tous les organismes scolaires

Voir lesite www.mels.gouv.gc.ca/DOC ADM/ariane/ArianeProtocol e.htm

MELS-DGSC




Transactions Web
Information administrative (SUite)

¢ Toute nouvelle demande devra étre transmise
au pilote du systeme Ariane par télecopieur par
le gestionnaire responsable : ariane-
pilotage@meq.gouv.gc.ca (418 644-6933)

¢ Pour chague demande d’ autorisation, on devra
Indiquer :
— lenom, le code et |’ adresse de I’ organisme;
— le nom du gestionnaire responsable (dir. gén. ou registraire);
— lenom et |e prénom des personnes concernées,
— les coordonnées de chacune : n° de téléphone et courriel;

— la personne repondante pour le groupe (Sl necessaire).
MELS-DGSC




Changements de fonctionnalités

& Transmission obligatoire de données
francisees

& Echanges électroniques avec le DEC

¢ Courriel avisant |’ organisme scolaire de la
disponibilité d’un fichier sur le serveur du
Ministere

¢ Retour d' information (PDF ou fichier XML)

MELS-DGSC




Donnees francisees obligatoires

¢ || N’ est pas possible de transmettre des
données en majuscul es seulement.

¢ Les demandes seront refusées.

¢ Des données francisees signifient :
« Majuscules et minuscul es accentuées ».
Exemple : Emilie De La Sablonniere

MELS-DGSC




Echanges avec le DEC

¢ Pour letype 11, les demandes seront redirigees vers
e Directeur del’ état civil.

& Les donnees transmises par |es organismes scolaires
seront validees par e DEC et une réponse sera
retournée al’ organisme scolaire.

— S lademande est acceptée, les agents du SEVD
N’ interviennent pas.

— Sl lademande est refusee par le DEC, une demande de
type 12 devra nous parvenir.

MELS-DGSC




Exemple d’ un fichier PDF

2004-11-24
164825

UNEDT 24 03R

Ministére de I"Education

Direction de la gestion des sysiames de collecie

Arkans
Reépansss aux de mandes

G BT

Oug. transmis

Tt
05001

Demande no ;0000001 Thioe -

11 - Aftributio n SF (MNIREZ )

{ degre 1r. )

Lamira ncl=
Samusl

ZO00-05-10 M1 - M asculin

Lamira rcl=
Rob=r

Eauman
[REN S

Zebhsc

6 - e e

I - Pan Qi ponills

12000042000 601

Coote permanernt

Noum dgie famille iEgal
Prénom usus!

Dare oe narssancs - Sexe
Farent de méme saxe

Nom de famille duw pére
Prénom du pére

Ralzon ahsence duy pére
Nam de famille oe ia méare
Frénocm de la nmére

Raison absence de la mere
WVille de malssance

Code dha leu de nalssancs
ALFES Merms oe farrie
Aulras pramnonrs

Ralzoh absance aUtres prénoms
Statut de décés

Date décés

MNIREC

LA S 72080001
Lamirands
Samusl

2O00-0E-10

Larmirands
Rets=rt

Eaaumont
Ila rie

Ziebsc

6 - CuEnes

I - Pan dizponibls

Il - Kasculin

s Gargra &

LIME-31

= cods permansnt LALKE

LIME-3132071 © Créalion d'un dossier d'identification.

7 Z0BOC0OT a &ta orés

MELS-DGSC




Télétransmission pour Ariane

< Votre organisme doit étre autorise.

¢ Generalement, e fournisseur de services s occupe de
|’ autorisation et des clés de transfert avec le MELS.

¢ Pour del’'information détaillée sur |a tél étransmission,

voir le Guide de té étransmission sur notre site Web.

MELS-DGSC




Gestion é ectronigque des documents officiels

¢ Envoi par télétransmission d’ un document officiel
numerise inséré dans une demande d' un lot.

¢ Envoi des documents officiels par télécopieur pour un
lot specifique avec un bordereau de transmission.

¢ Numeéro de télecopieur :
418 643-4191

MELS-DGSC




Envol des documents officiels par telécopieur

¢ Un code a barres sera genéré par le
Ministere sur le bordereau de transmission.

¢ L e bordereau imprime par |’ organisme
devra étre retransmis par télécopieur au
Ministere en page couvertured un lot.

¢ L’envol deslots par courrier avec le

bordereau de transmission est toujours

pOSSible & : ministere de I Education, du Loisir et du Sport
Service de |’ enregistrement et de la validation des données (SEVD)
1035, rue De La Chevratiere, 23° étage

Québec (Québec) G1R 5A5
MELS-DGSC 40




Exemple d' un bordereau de transmission

Ministéra
de PEducation,
dis Loisir et du Sport

P b 3 K1
Québec mm
Direction de la gestion des systémes de collects

Bordereau de transmission des documents officiels

Type de demande : 12

Destinataire - Service de I'enregistrement et de |a validation des données
Numéro télécopieur : (418) 543 - 4181

Nombre total de pages envoyées :

Demandes en attente de documents officiels - 0

Nombre de demandes pour lesquelles les documents officiels sont annexés :

Mom du responsable : Jean

Téléphone : (418) 643-7344 Poste : 2724

Courriel -

Commentaires

*997105

MELS-DGSC

*00001 =%

Ministére de I'éducation, du Loisir et du Sport
Direction de la gestion des systémes de collecte
Ariane
Bordereau de transmission des documents officizls

[Date: 2008-08-18
Heure: 16:20:41

Rapport: UNED10213R

Crganisme transmis: 887105 Mo lot: 00001 Type demande: 12 Organisme transmetteur:

Demande Org. client Mom de I'Sléve Prénom de I'éléve

287105




Envol des documents officiels par
tel écopieur
Organisme | 1. Télécopie des documents officiels par I'organisme scolaire
scolaire

La premiéere page de chague lot doit étre le bordereau de
transmission génereé par le Ministere.

2. Reception automatisée des documents télecopiés au MELS

Le télecopieur logiciel genere un fichier électronique pour chaque
document télecopiée.

Télécopieur
logiciel
l 3. Analyse automatisée des bordereaux de transmission

Un progiciel detecte les bordereaux de transmission afin de
determiner le numéro d’organisme et le numero de lot (code a
barres).

Les agents de reglement du SEVD visualisent a I'écran les
documents officiels numérisés pour proceder au reglement.

Ariane
MELS-DGSC




Envol des documents officiels dans la
demande

& Pour |es documents numerises inséres dans le
fichier XML, voici les spécifications:
— Format TIFF (.TIF)
— Resolution : 300 dpi

— Couleur : tons de gris
— Compression : maximale

MELS-DGSC




Précisions relatives aux documents
officiels

¢ Trois documents officiels peuvent étre
conserveés lors du reglement d une demande:

— un pour I'identification de |’ éeve;
— un pour I’ identification du pere;
— un pour I'identification de la mere.

¢ Lesdocumentsdoivent étrelisibles.

MELS-DGSC




Précisions relatives aux documents
officiels

¢ Renseignements requis::
— nom légal et prénom usuel del’ éleve;
— date de naissance;
— SExe;

— nom et prénom du pere;
— nom et préenom de la mere;
— autres prenoms,
— lieu de naissance (ville);
— pays (code de pays ou de province);
— autre nom de famille (s connu).
¢ Tous ces renseignements doivent étre présents.

MELS-DGSC




Rappel des principes géneraux

¢ Lalimite de 50 demandes par |ot est conservée
sauf pour les transactions de type 30.

¢ Unerecherche doit étre effectuée avant de
soumettre une demande.

¢ Des documents officiels de qualite, lisibles et
non contradictoires doivent étre fournis.

¢ Un seul envol pour les documents officiels.
& Etudiant—> organisme scolaire —> MELS

MELS-DGSC




Période de questions
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Merci de votre participation.
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